
 

 

SAMSUN VALİLİĞİ 
 

İLKADIM İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ  

İLKADIM GÜZEL SANATLAR LİSESİ HİZMET STANDARTLARI 

 

 

Sıra 

No 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 
1 

Yetenek Sınavları Aday 
Kayıt İşlemleri 

 
1- Başvuru Dilekçesi 
 
2- Öğrenim Belgesi(Transkript) 

3-Fotoğraflı Nüfus Cüzdanı 

5 Dakika 

2 Kesin Kayıt İşlemleri 

1-Öğrenim Belgesi(Transkript)  

2- Fotoğraflı Nüfus Cüzdanı 

3-Kayıt Formları 

20 Dakika 

3 Öğrenci Belgesi 1-Öğrenci veya Velisinin Sözlü Başvurusu 5 Dakika 

4 
Öğrenim Belgesi 
(Transkript) 

1-Öğrenci veya Velisinin Sözlü ya da Yazılı 
Başvurusu 

10 Dakika 

5 

Diploma veya 
Tasdikname Kayıp 
Örneği 

1-İlgilinin Yazılı Başvurusu 

2-Fotoğraflı Nüfus Cüzdanı 

1 Saat 



 

 

6 Diploma 1-Diploma Harç Bedeli 
Mezuniyet 
Tarihinden İtibaren 
1 Ay 

7 Tasdikname 1-İlgilinin Yazılı Başvurusu 20 Dakika 

8 Öğrenci İzin İşlemleri 1-Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu 10 Dakika 

9 
Öğrenci Hasta 
Muayene İsteği 

1-Öğrenci Velisinin Yazılı ya da Sözlü Başvurusu 10 Dakika 

10 
Not ve Devamsızlık 
Bildirimi 

1-Öğrenci Velisinin Yazılı ya da Sözlü Başvurusu 15 Dakika 

11 
Öğrenci Nakil İşlemleri 
(Giden) 

1-Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu 15 Dakika 

12 

Öğrenci Nakil 

İşlemleri (Gelen) 

1-Kayıt-Kabul-Nakil Komisyonunun Kararı 

2-Kayıt Formları 1 Saat 

13 
Ortalama Yükseltme 
Sınavı 

1- Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu 5 Dakika 

14 
Pansiyon Kayıt 
İşlemleri 

1-Pansiyon Kayıt Kılavuzunda Belirtilen Belgeler 30 Dakika 



 

 

15 
DPY Hakkının 
Bursluluğa Çevrilmesi 

 
1- Öğrenci Velisinin Yazılı Başvurusu 
 
2- Yatılı olarak en az 1 yıl pansiyonda kalmak 

30 Dakika 

16 

 
Hizmet Cetveli, 
Görev Yeri 
Belgesi(Personel İçin) 

1-Personelin Sözlü Talebi 10 Dakika 

17 
Personel Nakil 
Bildirimi 

1- Atama Kararnamesi 2 Saat 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge 
ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 
ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 
 

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü 
İkinci Müracaat 
Yeri 

: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : İLYAS GÜLÜNAY İsim : Özer ERSOY 
Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Ataköy, 1092. Sokak 
No:14, 55060 
İlkadım/Samsun 

Adres : 
Hançerli Mah. Atatürk Bulvarı İlkadım 
Hükümet Binası 3. ve 4.Kat İlkadım / 
SAMSUN 

Telefon : 0362 2316101 Telefon : 0362 431 50 43 - 44 - 45 
Faks : 0362 2316102 Faks : 0362 431 50 36 
E-Posta : 752039@meb.k12.tr E-Posta : http://ilkadim.meb.gov.tr/ 

 

mailto:910049@meb.k12.tr
http://ilkadim.meb.gov.tr/

