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ur 1uk, sosyal yardimlar ve pansiyon is ve islemleriyle ilgili usul ve
mektir.

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ytiriirliige giren
Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar
ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar:
Yonetmeligi ile 25.08.2017 tarih ve E.12829630 sayili Ortadgretim Genel Miudurlugi
resmi yazilari ile yayinlanan ¢rnek okul pansiyonlar: talimatnamesi ( Degisik: RG-
6/6/2024 tarihli degisiklikler goz ontinde bulundurularak gerekli giincellemeler
yapilmaistir.)

ﬁ;nlmlar;

Bu rehberde gecen;
—re T

: éhil gorev yapan belletici 6gretmeni,

anatlar Lisesi



~ IKINCi BOLUM
anlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme
Listesi

1 Pijama veya gecelik
e Banyo ve el havlusu

3. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir cift

4 Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir cift

5 Okul kurallarma ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tiras malzemesi,
tirnak makasi vb.)

7] Yeteri kadar elbise askis1
9. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaclar (raporu ile beraber)
] . L.

f UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacag: Kurallar

larda kalan 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim
ili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadig:
etim dtizeyindeki ogrenciler hakkinda Ortacgretim Kurumlari
iplinle ilgili maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

cilerden hijyen kurallarina uymalar1 beklenmektedir.)
er pansiyon zaman cizelgesine uyar.
‘zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen

pansiyonda hijyen, maske ve mesafe kurallarma riayet eder.
na erdiginden bu madde ile ilgili kisitlamalar sona ermistir ancak

halsizlik ve diger grip belirtileri oldugunda hemen
orilir.

etimince ilgili mevzuat cercevesinde belirlenen gida

etirebilir.(Cay saatinde yemek kaydiyla. Odaya gikarilamaz.)



e kX ygrenciler ziyaretci goriismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yapar

14.  Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen talimatlara
uyar.

15.  Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 6grenci
en kisa stirede yoklamasmi belletici veya nobetgi belletici 6gretmene vermekle
sorumludur. Hasta ya da raporlu 6grencilerin yoklamalar: belletici veya nobetci
belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinr.

16.  Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortacgretim 6grencilerinin
égbet gorevi Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hitkiimlerine

re yuratulir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

e
1
.

timiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle kendileri icin
rinda ya da salonunda bulunmalar1 saglanir. (Raporlu olanlar

r etiit ve dinlenme saatlerine uymakla ytikiimltidtir.
ygretmenler ve nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir,

inda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglar1 yalniz egitsel
i/nobetci belletici ogretmenlerden izin alinarak kullanabilir. Bunun
ve diger teknolojik araclarin pansiyon ortaminda kullanilmasi ile
sonetimince belirlenir.

rencilerin birbirini rahatsiz etmeden calisma yapmalar: saglanur.
saatleri sene basi belletmen kurulunda belirlenir ve dgrencilere
re katlhm zorunludur ancak etiitler sona erdikten sonra ders
et ek,1stege bagh Alr Diger hallerde ettit yapmak zorunlu deglldlr



~ BESINCI BOLUM
Barinma

onceden 6grencilere en az bir hafta éncesinde bilgi verilir.

24 Yariyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam
eden 6grencilerden barinma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatih 6grenciler, okul
pansiyon ticretinin merkezi yonetim btitce kanununda belirlenen miktarin giinltik
maliyeti tizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan
yararlandirilir.

3. Pansiyon kapasitesinin basvuru sayisindan az kalmasi durumunda okul

miidiirliigiince yerlesemeyecek durumdaki 6grencilerin listeleri, il veya ilce yatililik

ve bursluluk komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu
rencilerin barmmalari ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar saglanir.

Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilce yatiilik ve
luk komisyonunca hazirlanan programlara gore yiiriittiliir.

met ici egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, miilki

ayina bagh olarak okul pansiyon {ticretinin merkezi yonetim biitce

1 ziyaret eden yatih 6grenci velileri iki giinii gegmemek {izere,
klar1 mekéanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan
I'id ‘f" b- J" L" -



- ALTINCI BOLUM
srencilere Verilebilecek Gorevler

ogretim yili basinda yapilacak secimle belirlenir.

2 Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi
yapmalarma yardim eder.

3. Pansiyon islerinin ytirtitiilmesinde belletici veya nobetci belletici 6gretmene
yardimci olur.

4. Ogrencilerin isteklerini belletici veya nobetci belletici 6gretmen ve pansiyondan
sorumlu mud{iir yardimcisina iletir.

e atakhane Sorumlusu
' &l Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon 6grenci bagkanina yardim eder.

lerin temiz ve diizenli bulundurulmast icin diger 6grencilere rehberlik eder.

erin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarini kontrol
1 l@. belletici veya nobetgi belletici 6gretmene bilgi verir.
) srenciler

ansiyonun farkli birimleriyle ilgili sorumlu ogrenciler

YEDINCI BOLUM
zinler ve Ziyaretler ile Ilgili Hususlar

le ders yil icerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin
e evci ve carst izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiyag
i ‘, i Ve ! gar | izni de verilebilir. Ancak okul yonetimi hava
] as1(gosteri yliriiytisti, eylem vb.)durumunda cars:

4( )ne sahiptir.

gyoklamasma kadar belletici veya nobetgi belletici
lan evci cikacak 6grencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai

e



bir yere gikildiginda tiim sorumluk &grenciye ve velisine aittir. Bu durumda
plin maddesi geregi islem yapilir.

b) Evci izni cuma giinii ders bitiminde baslar, pazar gitinti icin Saat 17.30’da biter.
Aksi bir durum yasandiginda veli tarafindan sorumlu miidiir yardimcisina durum
aninda bildirilir.

c) Hafta icinde ¢ok ©6zel durumlarda (6lim, hastalik vb.) okul miidiirtinden
almacak izinle once dgrenci islerinden sorumlu miidiir yardimcisina, daha sonra da
pansiyondan sorumlu miidir yardimcisina alman izin bildirilerek c¢ikilabilir. Bu
durum idarece velisine haber edilir.

d)  Evciizninden vaktinde dénmeyen veya ge¢ gelen nobetci 63retmen tarafindan
' é}apor edilerek, disiplin kuruluna bildirilir. Kurul karar verene dek evci izinleri iptal
\ edilir.

vci izin doniiglerinde belletmen 6gretmene ugranilarak Evci Izin Defteri

ne cikmasi gerektigi halde ¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon
enir. Evci defterindeki ismin tizeri tek bir ¢izgi cizilerek aciklama

”

ansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler

ri vardir. Cars: iznine ¢ikacak 6grenciler, belletici veya nobetgi
enlerin gozetiminde carsi izin defterini doldurur. Belletici veya nobetci

men, elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinlik veri girisini

azeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda pansiyona giris

erin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya nobetci belletici
okul yonetimine bildirir.

<

afta ici 6gle arasi kullanilmaz. Cars1 iznine belli saatlerde nobetci
len alinacak izinle cikilabilir. Ogrenci carsi iznine ciktiginda,
enek, goreneklerine aykir: hal ve hareketlerde bulunmaz; toplumu
grencilere yasak lokal, cafe ve kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin
_e1;.ine katilmaz, lo_lerinde gorev almaz.

-

cegl=R t5F

PO vaktinde donmediginde veya doniis icin yerine imza
betci 6gretmen tarafindan rapor edilerek disiplin kuruluna
1e dek carsi izni iptal edilir.

in hafta sonlar: kullanilmas: esastir. Cumartesi ve pazar giinii tist
inilmaz. Hafta ici cars: izninin kullanilmasi gereken durumlarda



SEKIZINCI BOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi

a)Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun baglh bulundugu
gkulda gorev yapan ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenler
arafidan ylriittlir.

28 Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu
tmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger
' mlarinda gorev yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan,
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gorev
adrolu 6gretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle

Obetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagh bulundugu okul
7 il/ ilgce milli egitim muidtirtintin onay1 ile gorevlendirilir.

obetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki
cilere ait boltimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

; yliz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve tizeri sayida 6grenci igin ti¢
vetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

ilerin kaldiklari pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar
nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

|

etci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

2 .gérev yapan belletici veya nobetci belletici §gretmenin, pansiyonun
1'1'_1' _\ leri, 68rencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla
ismals siyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklar: bu

6/‘20’24-32568-CK-8625/ 26 md.) Pansiyonlarda kalan

~ saat ri disinda; akademik, sosyal, kiltiirel, fiziksel, sanatsal
amak, ogrencilerin biitlinctl gelisimlerini desteklemek

-



y11111< eylem planini uygulamak, egitimleri ile ilgilenmek ve

nsiyon yoklamalarin1 yapmak ve elektronik ortamda pansiyonla ilgili gtinliik
ririsini gerceklestirmek.

5.  Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri ytirtittr.

6. Disiplin olaylari ile ilgili is ve islemleri ytirtitiir.

79 (Degisik: RG-6/6/2024-32568-CK-8625/26 md.) Hastalanan 06grencilerin
durumuyla ilgili is ve islemleri yiiriitmek, gerektiginde hastalanan 6grencilerin
hastaneye gidis gelislerine refakat etmek.

8. Ates, okstirtik, bas agrisi, halsizlik ve grip ile soguk alginlig, belirtileri gortilen
ogrencilerle ilgili gerekli islemleri baslatir. Acil olmayan 6grenci rahatsizlig1 hafta ici
mesai saatlerine denk geliyor ise okulumuz hemsiresi ile(okulumuzda yoktur ancak
\ oldugu zaman bu kural gecerlidir.) iletisime gecerek koordineli bir sekilde 6grenci ile
' ilgilenilir. Gerektiginde 112 aranarak ambulansla en yakin Cocuk Hastanesine
 gotiiriilerek muayene ettirilir ve grencinin ilacimn alinmasi saglamr ve sorumlu
miidir yardimcisina bilgi verilir. Hafta sonu veya mesai saatleri disinda 6grenci
sizlanmasi durumunda durum acil degil ise velisi ve idare ile iletisime gecilerek

nlar1 09.00 dan ertesi giin saat 09.00’a kadar devam eder.
belletici 6gretmenler gorevli olduklar1 giin ve saatte gorev yerinde



okla_ma alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi

nine ve dgrenci velisine bildirir ve ndbet defterine isler.

21.  Ogrencilerin giinliik zaman cizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek
gereken direktifleri verir.

22, Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

23.  Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazar.

24.  Ogrencilerin ilaglarmin dagitimu ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

25.  Okul yonetimince verilen diger gorev ve sorumluluklar: yerine getirir.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolay: ilgili mudiir
A\ yardimeisina karsi sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak nobet gizelgesine ve
§ ansiyon talimatnamesine gore nobet tutmakla ytikiimladiir. Okul yonetimince
é-, elletici ve nobetci belleticinin gorevleri ayr1 ayr: belirtilir.

| DOKUZUNCU BOLUM
- Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslaria
iginde okul hemsiresine(var ise) haber verilir. Okul hemsiresi
e sevk edilmesi gerektigine kanaat getirirse 112 aranip ambulans
mlu miidiir yardimcisina durum hakkinda derhal bilgi verilir.
en dgrenciye hastanede refakat eder. Ogrencinin durumu ile ilgili
bilgi verilir ve velinin 6grencisi ile ilgili olusabilecek endisesi asgariye
durumlarda 6grenci velisine teslim edilir. Muayene ve tedavi sonrasi
s ulasim ticreti pansiyon biitcesinde ifade edilen 6denek kaleminden

e islemleri; milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik,
ardimlar ve okul pansiyonlar: yonetmeligi (Degisik:RG-6/6/2024-
md.) “Hastalanan 6grencilerin durumuyla ilgili is ve islemleri
tiginde hastalanan 6grencilerin hastaneye gidis gelislerine refakat
elletmen t‘)gret{nen tarafmdan yurttulur.

m 11aglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimecisi,
S ebmen tarafindan muhafaza edilir. Ogrencinin yaninda
ndurmasi kesinlikle yasaktir.

> burslu ogrencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili
mel Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore ytirtitiilir.



ve poliklinik randevularin: iceren hastaliklar veli refakatinde

ONUNCU BOLUM
ansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

a gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli
tedbirler alinir.

ON BIRINCI BOLUM
Temizlik Isleri

1. Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik

Rehberi “ne gore yapilr.

Ilgili mevzuata gore pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.
Pansiyonda calisan personel ve barman 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim

Q ~ egitimleri okul hemsiresi(var ise) ve rehberlik servisi tarafindan verilir.

ansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.
4

-

v ON IKINCI BOLUM
n Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

L

Igeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak

gesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde
belirtilir.

man cizelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.
nlarda veya etiitlerde okulun imkén ve sartlarina gore, zamarn
enen bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere
olarak yer verilebilir.

fta sonu icin ayr1 olarak hazirlanan zaman cizelgeleri okul

ak e-Pansiyon modiiliine girilir.

>

<



1 calisan personele gorev tanimlari yazili olarak teblig edilir. Ayrica

Pansiyc;f'lda calisan asginin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine
yazili olarak teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir;

1. Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi
zorunludur.

s Ascimin hijyen kurallaria ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde

belirtilen yemekleri hazirlar.

Teslim aldigr gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini,
sraf edilmeden yerinde ve zamaninda kullanilmasini saglamak
5. Mutfaktaki arag ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.
- Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglamak, kullanim talimatina gore
e gereclerinin bakim ve temizligini yapmak varsa aksakliklar1 okul
lirmek.
emin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmeligin 40 inc1 maddesinin
i tiretilen yemek partisinin her ¢esidinden alinan bir rnegi yetmis
illarda saklamak
itk malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.
lacak malzemenin kalanimi sayarak pansiyondan sorumlu mudiir
im eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.
den dolayr belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul

orumludur.

ketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen biitiin besin
a diyetisyen gozetim ve denetimi altinda mevcut listeye gore
1i ve goriinttistinti bozmadan dagitimini saglamak
irligi yonetim sistemi kural ve uygulamalarma dikkat etmek



turlta temizlik islerini yapmak tizere

netli gorevlendirilir. Hizmetlilerin yapacaklar: is ve islemler
ercevesinde okul yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak
J methler sorumlu olduklari 1§1er1 yapllan 1§e uygun kiyafetle

c)Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklari

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ytrttiir ve okul
yonetiminin verecegi diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolay1 pansiyondan
sorumlu muidiir yardimcisina kars: sorumludur. Kalorifercinin yapacagy is ve islemler
ilgili mevzuat cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak
teblig edilir. Kaloriferciler sorumlu olduklar1 isleri yapilan ise uygun kiyafetle
gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarmna dikkat eder. Gorevlerinden dolay1
belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine kars: sorumludur.

é’d)'Gece Bekcisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklar:

_ Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine

irtitiir ve okul y6netiminin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekgisi veya
lisinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat cercevesinde okul
elirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya

e 0z bakimlarma dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya
retmen ile okul yonetimine karsi sorumludur. (Gece bekgimiz

netinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur.
li sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iliskin diger kurallar
e belirlenerek dgrencilere duyurulur.

(fillirl fotografh kimligi asilir.
ertip ve diizenin saglanmasi icin gerekli tedbirler alinir.



b. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakit stirekli kontrol edilir,
uygun yerde depolanir ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinur.

c. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

d. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin
bakimi, temizligi ve kontrolii diizenli olarak yapilir.

Ilyas GULUNAY
Okul Miidiiri




I

t salonlarinda her ogrenci kendine ayrilan yerde oturacaktir. Yer degisikligi
acaktir.

tiit salonlari sik sik havalandirilacaktir.

5. Etiit stiresince ettit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete
gidilmez.

6. Ogrencilerin telefonlar: etiit saatlerinde kapali tutulur. Ancak teneffiislerde
telefon gortismeleri yapmalarima miisaade edilir.

7 Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.

8. Ettit aras1 higbir zaman izin alinmadan pansiyon disina ¢ikilmaz.

el Etiitlerde hicbir sey yenilmez, icilmez.

10.  Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hicbir yazi yazilmaz. Etiit

salonlarindaki esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda
alisan 6grencilerden tanzim edilir.

11.  Etiide mazeretsiz girmeyen dgrenciler hakkinda disiplin islemi uygulanr.

12.  Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.

g t salonlarinin diizeninden etiit bagkanlari sorumludur.

ev Talimat:

onunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci
orevlend1r111r Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.
zelgesinin uygulanmasini saglar.

asmi1 yapar. Etiit calismasina gelmeyen ogrencileri nobetgi veya
ene hemen bildirir.

alarinin saglikli ve sessizlik icinde yapilmasini saglar, disiplinsiz
usta bulunanlar1 hemen nobetci 6gretmen veya belletici 6gretmene

nun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1
rina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.
bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik
elektrikleri sondiiriir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.
gerekli gordiigti durumlar1 pansiyon baskanina, gorevli
tici 6gretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

nt izin izeri nedenlerle gorevi basmnda bulunmadig:
can ve g-,y‘urutur.

n sandalyelerin ¢ikarilmasini engeller.

iyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere,
sorumludur.

- g



Talimqtl

O

erinin odalarina girmeyecektir.

e, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini,
neli. Asir1 rahatsizliginda kalkamayan 6grencileri nobetci 6grenciler
i aninda haberdar etmelidir.

Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde
yapmali, nobetci dgrenci ve temizlik bagkanlari kontrol edip nébetci 6gretmene
durumu arz etmelidir.

5- Her ttirlt temizlik malzemesi (sabun, firca, dis macunu, krem kolonya, havlu
vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.

6- Her tiirlti 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

7- Elini, ytiztinti sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (¢cesmeleri kullanirken

suyu yeterli acip isi bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 nobetci 6grenciye bildirmeli
tuvalet ve banyolar1 usuliine gore kullanmali) temizlige cok dikkat etmelidir.

8- Kahvaltiya dtizenli bir sekilde gelip sessizce kahvaltisin1 yapmali. Kahvaltidan
”Qi\ra el yikamak, dis fircalamak icin yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaclarini en kisa zamanda
giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

9- Yatakhanenin biittin boltiimlerinin temiz tutulmasma ve havalandirilmasina
 gosterilecektir.

in odadan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
anenin disinda hicbir yerde pijama ve esofman ile oturmayacak,

anda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disar1 ¢ikarken
etmenden izin almalidir.

ap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli
. dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit
zorundadir.

ul yonetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi
ndiliginden ranzayi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini
y olap tizerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

inin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.



1; odalarin saglikl tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden
1 idaresince gorevlendirilir; ayrica baskan vekili de

Yatakhanede bulunan demirbaslarin kontrolii arizali olanlarin ve kirilanlarin
takibini yapmak, gerekcesini okul idaresine bildirmek bakim ve onarmmlarinmn
yapilmasini saglamak.
5- Yatakhanede yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak.
6- Yatakhaneye yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.
7- Yatakhane havalandirma ve 1sinma durumlarimi kontrol eder, eksikliklerini
okul idaresine bildirir.
8- Yatakhane baskaniizin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda
gorevi baskan vekili ytirtittir.
9- Yatakhane baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar icin pansiyon
_'  baskanma belletici 6gretmenlere veya miidiir yardimcisina basvurur.
’;(?- Yatakhane bagskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul
yonetimine kars1 sorumludur.

1mati

-

e, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu i¢in bu béliimde
askalarinin da haklarim gozeterek hareket etmesi gerekmektedir.
ilerine ve nobetci 6gretmenlere kars: saygili olmak, intizam icinde
sayan yonler varsa bunu usuliince yetkililere aktarmak daha
abilmemiz i¢in son derece 6bnemlidir.

kK yerken masaya kendisinden sonra oturacak arkadasini
n1 olabildigince temiz birakacaktir.

.

kte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.
1zemeleri yemekhane disina cikarilmaz. Malzemelere zarar
ren 6grenciden tazmin edilir.



i yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetci,
uyum icinde hareket eder.

pan personel kisisel hijyenlerine zen gosterecektir.

her tiirlii madde hemen temizlenecektir.

've malzemeler ciplak elle tutulmayacaktir.

alzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya taginacaktir.

ek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve
apﬂacaktn:.

lemizlik amaclh kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi
saglanacaktir.

17.  El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bicakla yapilan calismalarda
dikkatli olunacak, bicak saplarmin catlak olmamasina dikkat edilecektir.

18.  Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen
gosterilecek, iyice temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir.

19.  Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir.

20.  Her turlt israftan sakinilacaktir.

21.  Yemekhane salonunun tabanm1 mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak

yganlig1 giderilecektir.
. Yemekhane salonunda kosmak, sakalasmak yasaktur.

onemli kuraldir

 az bir kez banyo yapmak zorunludur.

' lu ya da bornoz gotuirtliir.

‘en az 10, en fazla 20 dakikadr.

eden once banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

oz veya havluyla gidilir. Banyo icerisine esofman veya gecelikle

aninin uyari ve ikazlarma uymak zorunludur.
iksek sesle konusulmaz, giiriiltti yapilmaz.
nyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.
malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.
e bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

—gu}’arl kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular

. hw bir tehlike durumuna kars: dikkatli olunacaktir.



Iﬁiaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

Pansiyon Baskani1 Gérev ve Sorumluluklar:

1. Pansiyon bagkani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi,
nobetci ogretmen ve belleticilerden aldig: talimatlar dogrultusunda pansiyonun
isleyisinden sorumludur. Okul idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de
gorevlendirilir.
2. Pansiyon baskani, oda sorumlularinin gorevlerini kontrol eder, yatakhane
talimatinin uygulanmasin saglar, aksakliklar: okul idaresine bildirir.
2 Pansiyon baskani, ettit baskanlarmnin gorevlerini kontrol eder, etttlerin
zamaninda ve saglikli yapilmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.

. Pansiyon baskani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda
okul idaresinin ve belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.
O.

Pan31yon baskani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.
Pansiyon ba§kam, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlar: yatili 6grencilere

‘ ba@ka 1, 0grencilerin izin vb. isteklerini mudiir yardimcisina bildirir.
; ill'u, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri,

erek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

skani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, uyarilarda bulunur.

ani, televizyonun acilmasindan ve kapatilmasimndan sorumludur.

ani1, gerektiginde banyo ve camasirhane sorumlularini denetler.

‘baskanmin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda

ili yuirtitar.

A' igkani, diizen ve isleyisle ilgili biittin talimatlarin ytriitilmesinden

bagkani1 belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karst



IM GUZEL SANATLAR LIiSESI PANSIiYONU

- UT ZAMANLARI CIZELGESI
- ETUTLER
o . | IIL OKUMA | SERBEST
_ ETUT | ILETUT | ot AT P | YATIS
. | 18:00- 18:40- 19:20- | 20:00-21:30 , _ .
.. L o o e 21:30-22:30 | 23:00
£ 18:00- 18:40- 19:20- | 20:00-21:30
SALI L %0 20:00 21:30-22:30 | 23:00
18:00- 18:40- 19:20- | 20:00-21:30
CARSAMBA | | 0 P 21:30-22:30 | 23:00
18:00- 18:40- 19:20- | 20:00-21:30
PERSEMBE | | e E 21:30-22:30 | 23:00
R SERBEST | SERBEST | SERBEST | SERBEST | SERBEST | 23:00
ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN
. | SERBEST | SERBEST | SERBEST | SERBEST | SERBEST | 23:00
CUMARTESL| ; \\ /AN | ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN
AR SERBEST | SERBEST | SERBEST | SERBEST | SERBEST | 23:00
?&- ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN | ZAMAN

ILKADIM GUZEL SANATLAR LIiSESi PANSIYONU
- YEMEKHANE ZAMANLARI CiZELGESI

FAALIYET ACIKLAMA
Ogrenciler, belletmen gozetiminde
Sabah Kahvaltis1 kahvaltiya indirilir. Tatil giinleri kahvalt1
saati 09.00-09.30 olacaktir.

Ogrenciler yemekhaneyi terk edecektir.

\ Belletmen gozetiminde 6grenciler
Oglen Yemegi yemeklerini yiyecektir.

Ogrenciler yemekhaneyi terk edecektir.

Belletmen gozetiminde 6grenciler
yemeklerini yiyecektir.

Aksam Yemegi

" disinda mutfaga 6grencilerin girmesi yasaktir.
ilen saatler diginda yemekhaneye girilmeyecektir.
' mek, erzak vb. talep edilmeyecektir.

Ilyas GULUNAY
Okul Miidiirii



